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ส่วนที่ 1    Google Classroom  คืออะไร 
                    Classroom  เปิดให้บริการส าหรับทุกคนที่ใช้ Good suite for education 

 

 

  
  
 

                   Classroom  ได้รับการออกแบบมาเพ่ือช่วยให้อาจารย์สามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่
ต้อง สิ้นเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะที่ช่วยประหยัดเวลา เช่น สามารถท าส าเนาของ Google เอกสาร
ส าหรับนักศึกษา แต่ ละคนได้โดยอัตโนมัติโดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์ฟส าหรับแต่ละงานและ
นักศึกษาแต่ละคนเพ่ือช่วยจัด ระเบียบให้ทุกคน 

                   นักศึกษาสามารถติดตามว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และเริ่มท างานได้ด้วยการ
คลิกเพียง ครั้งเดียว อาจารย์สามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่าใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง ตลอดจนสามารถ
แสดงความคิดเห็น และให้คะแนน 
 

ประโยชน์ของการใช้งาน Google Classroom  
  1. ตั้งค่าได้ง่ายดาย  ::  อาจารย์สามารถเพ่ิมนักศึกษาได้โดยตรง หรือแชร์รหัสเพ่ือให้ 
นักศึกษาเข้าชั้นเรียนได้ การตั้งค่าใช้ เวลาเพียงครู่เดียว 
  2. ประหยัดเวลา :: กระบวนการของงานเรียบง่าย ไม่สิ้นเปลืองกระดาษ ท าให้อาจารย์สร้าง  
ตรวจ และให้คะแนนงานได้ อย่างรวดเร็วในที่เดี่ยวกัน 
  3. ช่วยจัดระเบียบ :: นักศึกษาสามารถดูงานทั้งหมดของตนเองได้ในหน้างาน และเนื้อหา 
ส าหรับชั้นเรียนทั้งหมดจะถูก จัดเก็บในโฟลเดอร์ภายใน Google ไดรฟ์โดยอัตโนมัติ 
  4. สื่อสารกันได้ดียิ่งขึ้น ::  Classroom ท าให้อาจารย์สามารถส่งประกาศและเริ่มการพูดคุย 
 ในชั้นเรียนได้ทันที นักศึกษา สามารถแชร์แหล่งข้อมูลกันหรือตอบค าถามในสตรีมได้ 
  5. ประหยัดและปลอดภัย  ::  เช่นเดียวกับบริการอ่ืนๆ ของ Google Apps for Education  
 คือ Classroom จะไม่แสดงโฆษณา ไม่ใช้เนื้อหาหรือข้อมูลของนักศึกษาในการโฆษณา และให้บริการฟรี
ส าหรับ มหาวิทยาลัย 
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ท าความเข้าใจเกี่ยวกับ การท างานของ Classroom 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ::  ทั้งอาจารย์และนักศึกษาสามารถดูงานของชั้นเรียนทั้งหมด ที่ก าลังท าอยู่และ ที่ท าเสร็จแล้ว 
โดยอาจารย์สามารถดูคะแนนทั้งหมดของงาน ส่วนนักเรียน สามารถดูคะแนนของตนเองส าหรับงานที่ท า
เสร็จแล้วได้ 

อาจารย์ลงเนื้อหาวิชา และ
มอบหมายงาน บน 

Classroom 

นักศึกษา ศึกษาเนื้อหา ของรายวิชาที่
ก าหนด ท างานและส่งงาน บน 

Classroom  

 

อาจารย์ ตรวจงาน พร้อมให้
คะแนน และให้ข้อเสนอแนะ 

 

นักศึกษา ตรวจสอบงาน และปรับปรุง
งาน ตามข้อเสนอแนะ 
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ส่วนที ่2   การใช้Google Classroom ในมุมมองของนักศึกษา 
 ส าหรับการใช้งาน Google Classroom ในบทบาทของนักศึกษานั้นสามารถท าได้ดังนี้ 
   1. การเข้าร่วมชั้นเรียน สามารถเข้าร่วมชั้นเรียนได้โดย อาจารย์ได้เชิญนักศึกษาเข้า 
              ร่วมชั้นเรียน หรือเพ่ิมเข้ากลุ่ม และ การใช้รหัสผ่านการเข้าร่วมชั้นเรียน     
   2. สามารถส่งการบ้าน โดยการแนบไฟล์ และ ส่งการบ้านตามระยะที่อาจารย์ผู้สอนก าหนด  
   3. สามารถตรวจสอบคะแนนของงานแต่ละชิ้นที่ส่งไป  
   4. สามารถใช้งานบนมือถือ ทั้งระบบปฏิบัติการ Android และ iOS ได้ 
 
เข้าใช้งาน  Google Classroom   
 1. ล็อกอินเข้าระบบด้วยบัญชี ผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ต (e-Passport)  มทร. ศรีวิชัย  ก่อนการใช้งาน  
Google Classroom  ทุกครั้ง  เพื่อจะได้ง่ายต่อการใช้งาน 
 

 

 

 

 

 
 
  

เข้าเว็บไซต์  http://mail.rmutsvmail.com 
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 2. การเข้าใช้งาน  Google Classroom  ครั้งแรก   ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องเลือกบทบาทในการใช้งาน 
Google  Classroom  ให้เลือกเป็น  “ฉันเป็นนักเรียน” 
 

 

 
 
 
 
 
  
 

  

หมายเลข  1 ::  เข้าเว็บไซต์   http://mail.rmutsvmail.com 

หมายเลข  2 ::  กรอก username   ระบบบัญชี ผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ต (e-Passport)   

หมายเลข  3 ::  กรอก password   ระบบบัญชี ผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ต (e-Passport)   

หมายเลข  4 ::  คลิก Sign in    

หมายเลข  5 ::  คลิก จุด 9 จุด 

หมายเลข  6 ::  คลิก  เลือก Classroom  เพ่ือเข้าใช้งาน Google Classroom 
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ส่วนประกอบของ  Google Classroom 
 
 

 

 

 

 

 

หมายเลข  1 ::  เมนูหลัก  ส าหรับเรียกการใช้งาน เช่น ชั้นเรียน,  ปฏิทิน,  สิ่งที่ต้องท า, ตั้งค่า 

หมายเลข  2 ::  ชั้นเรียนทั้งหมด 

หมายเลข  3 ::  การเข้าร่วมชั้นเรียน ด้วยรหัสชั้นเรียน 

หมายเลข  4 ::  เปิดเข้าใช้งาน แอป Google 

หมายเลข  5 ::  จัดการบัญชี Google    
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การเข้าร่วมชั้นเรียน  
วิธีที่ 1 การได้รับค าเชิญเข้าร่วมชั้นเรียน  (อาจารย์ได้เชิญนักศึกษาเข้าร่วมชั้นเรียนแล้ว)   
         1. การเชิญเข้าร่วมชั้นเรียน ผ่าน e-mail  
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         2. การเชิญเข้าร่วมชั้นเรียน ผ่านทาง  Google Classroom     
            

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

หมายเลข  1 ::  ตรวจสอบ อีเมล์ค าเชิญเข้าร่วมชั้นเรียน 

หมายเลข  2 ::  เปิด  e-mail   ค าเชิญให้เข้าร่วมชั้นเรียน 

หมายเลข  3 ::  คลิก  “เข้าร่วม” 

หมายเลข  4 ::  ปรากฏหน้าต่างพร้อมส าหรับใช้เรียนออนไลน์ทันที 

หมายเลข  1 ::  เลือก จุด 9 จุด 

หมายเลข  2 ::  คลิกเลือก  Classroom 

หมายเลข  3 ::  คลิก  “เข้าร่วม” 
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วิธีที่ 2 การเข้าร่วมชั้นเรียนโดยการใช้รหัสช้ันเรียน  (นักศึกษาไม่เห็นรายวิชา) 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

หมายเลข  1 ::  เลือก จุด 9 จุด 

หมายเลข  2 ::  คลิกเลือก  Classroom 

หมายเลข  3 ::  คลิก ปุ่ม เครื่องหมายบวก   

หมายเลข  4 ::  ใส่รหัสของชั้นเรียน  ที่นักศึกษาได้รับจากอาจารย์ประจ าวิชา   

หมายเลข  5 ::  คลิก  “เข้าร่วม” 
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ส่วนประกอบของชั้นเรียน 
 
 

  

 

 

 

 

 
 

หมายเลข  1 ::  เมนูหลัก  ส าหรับเรียกการใช้งาน เช่น ชั้นเรียน,  ปฏิทิน,  สิ่งที่ต้องท า, ตั้งค่า 

หมายเลข  2 ::  แสดง รหัสของวิชาเรียน,   ชื่อวิชาของชั้นเรียน ,ภาคเรียน 

หมายเลข  3 ::  สตรีม  คือ แทบเมนูการใช้งานของผู้สอนและผู้เรียน ที่ใช้ในการแจ้งข่าวสาร 
มอบหมายงาน ส่งงาน หรือแชร์เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

หมายเลข  4 ::  งานของข้ันเรียน คือ แทบเมนูแสดงการมอบหมายงานให้นักศึกษา เช่น สร้างงาน
และค าถาม ก าหนดโฟล์เดอร์เพ่ือให้ส่งงาน , ลิงค์ meet  ส าหรับชั้นเรียน 

หมายเลข  5 ::  ผู้คน คือ แทบเมนูแสดงรายชื่ออาจารย์ผู้สอนประจ ารายชั้นเรียนออนไลน์ 

หมายเลข  6 ::  เปิดเข้าใช้งาน  แอป Google          

หมายเลข  7 ::  จัดการบัญชี Google    

หมายเลข  8 ::  Banner  แสดง รหัสของวิชาเรียน,  ชื่อวิชาของชั้นเรียน ,ภาคเรียน,  
    ลิงค์ Meet  ส าหรับการเข้าเรียนออนไลน์ด้วย Google Meet 

หมายเลข  9 ::  ดูทั้งหมด คือ ตรวจสอบงานที่อาจารย์มอบหมายทั้งหมด   เช่น งานที่มอบหมาย,  
    งานที่อาจารย์ตรวจและให้คะแนนเรียนร้อยแล้ว,งานที่เลยก าหนดส่ง 

หมายเลข  10 ::  แชร์ข้อมูลบ้างอย่างกับชั้นเรียนของคุณ  นักศึกษาต้องการแชร์ข้อมูลให้อาจารย์และ 
   เพ่ือนในชั้นเรียน 

หมายเลข  11 ::  ส่วนของการแจ้งประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร มอบหมายงาน ส่งงาน หรือแชร์เอกสาร 
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 การเข้าศึกษา และดาวน์โหลด เนื้อหา บทเรียน  
 1. การเข้าศึกษาเนื้อหา บทเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หมายเลข  1 ::  คลิกเลือก ชั้นเรียนที่ต้องการ 

หมายเลข  2 ::  คลิกไปที่แทบเมนู “งานของชั้นเรียน” 

หมายเลข  3 ::  คลิกเลือก เนื้อหาที่ต้องการศึกษา 

หมายเลข  4 ::  คลิกท่ีไฟล์แนบของบทเรียนเพื่อเปิดไฟล์แนบ 
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         2. การดาวน์โหลด เนื้อหาในบทเรียน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

หมายเลข  1 ::  คลิกท่ีไฟล์แนบของบทเรียนเพื่อเปิดไฟล์แนบ 

หมายเลข  2 ::  คลิก จุด 3 จุด   

หมายเลข  3 ::  คลิก เลือก “เปิดในหน้าต่างใหม่” 

หมายเลข  4 ::  คลิกปุ่ม ดาวน์โหลดเนื้อหาในบทเรียน   

หมายเลข  5 ::  สถานะการดาวน์โหลด ไฟล์เนื้อหาบทเรียน 
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การเข้าเรียนออนไลน์ด้วย Google Meet  ผ่านทาง  Google  classroom 
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หมายเลข  1 ::  คลิก แทบเมนู “สตรีม” 

หมายเลข  2 ::  คลิก ลิงค์  Meet   

หมายเลข  3 ::  คลิกปุ่ม “เข้าร่วมเลย” 

หมายเลข  4 ::  ปรากฏหน้าต่าง การเรียนการสอนออนไลน์  ด้วย Google  Meet 
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การดูงานที่ได้รับมอบหมาย   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
 

 
 
  

หมายเลข  1 ::  คลิกเลือก แทบเมนู  “งานของชั้นเรียน” 

หมายเลข  2 ::  คลิกปุ่ม  “ดูงานของนักเรียน” 

หมายเลข  3 ::  คลิกเลือกเมนู  “มอบหมายแล้ว”  เพ่ือดูงานที่อาจารย์ได้มอบหมายทั้งหมด 

หมายเลข  4 ::  งานที่อาจารย์ได้มอบหมายทั้งหมด 
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ส่งงานที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 
4.  คลิกปุ่ม “เพ่ิมไฟล์งาน”   
หมายเลข  1 ::  คลิกเลือก เมนู  “มอบหมายแล้ว” 

หมายเลข  2 ::  คลิกเลือก  งานที่ต้องการส่ง 

หมายเลข  3 ::  คลิกปุ่ม “ดูรายละเอียด” 

หมายเลข  4 ::  คลิกปุ่ม “เพ่ิมหรือสร้าง”   

หมายเลข  5 ::  กรณีคลิก เพ่ิมไฟล์งาน จาก 
 Google ไดรฟ์ :: แนบไฟล์/เอกสารที่จัดเก็บภายใน Google ไดรฟ์ 
  ลิงค์ :: แนบลิงก์เว็บไซต์ที่ต้องการ 
  ไฟล์ :: แนบไฟล์โดยอัปโหลดไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ 

หมายเลข  6 ::  กรณีคลิกที่ สร้างไฟล์งาน จาก 
  เอกสาร : สร้างงานจาก google เอกสาร   
  สไลด์ : สร้างงานจาก google สไลด์  
  ชีต : สร้างงานจาก google ชีต   
  วาดเขียน : สร้างงานจาก google วาดเขียน 

หมายเลข  7 ::  คลิกปุ่ม “ส่ง”   
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ตัวอย่าง  กรณีการส่งงานจากการสร้างไฟล์ จากไฟล์ท่ีสร้างจากในเครื่องคอมพิวเตอร์  
 
 

 
 
 
 
 
2. คลิก เลือกไฟล์จากอุปกรณ์ หรือ นักเรียนสามารถลากไฟล์มาวางบนหน้าต่างนี้ได้เลย  
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หมายเลข  1 ::  คลิกปุ่ม “เพ่ิมหรือสร้าง”   

หมายเลข  2 ::  คลิกเลือก  “ ไฟล์” 

หมายเลข  3 ::  คลิก “เลือกไฟล์จากอุปกรณ”์  หรือ นักเรียนสามารถลากไฟล์มาวางบนหน้าต่างนี้ได้เลย 

หมายเลข  4 ::  เลือกไฟล์ที่นักศึกษาต้องการส่งจากอุปกรณ์ 

หมายเลข  5 ::  คลิกปุ่ม  “Open” 

หมายเลข  6 ::  ไฟล์ที่เลือกจากมาปรากฏบนหน้าต่างอัปโหลด 

หมายเลข  7 ::  คลิก “อัปโหลด” 

หมายเลข  8 ::  เมื่อระบบท าการอัปโหลดเสร็จเรียบร้อย ไฟล์จะมาปรากฏในหน้าต่าง  งานของคุณ 
    หมายเหตุ ::นักศึกษาท าการตรวจ ความเรียบร้อยและความถูกต้อง ก่อนส่งงาน 

หมายเลข  9 ::  คลิกปุ่ม “ส่ง”   

หมายเลข  10 ::  คลิกปุ่ม “ส่ง” เพ่ือยืนยันการส่งอีกครั้ง 

หมายเลข  11 ::  ปรากฏบนหน้าต่าง ในส่วน  งานของคุณ  จะมีสถานะว่า  “ส่งแล้ว” 
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การตรวจสอบการให้คะแนนของอาจารย์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
  

หมายเลข  1 ::  คลิกเลือก แทบเมนู  “งานของชั้นเรียน” 

หมายเลข  2 ::  คลิกปุ่ม  “ดูงานของนักเรียน” 

หมายเลข  3 ::  คลิกเลือกเมนู  “ส่งคืนพร้อมคะแนน”  เพ่ือดูงานที่อาจารย์ได้ตรวจและให้คะแนน 
   เรียบร้อยแล้ว 

หมายเลข  4 ::  งานที่อาจารย์ได้ตรวจและให้คะแนนเรียบร้อยแล้ว 
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แอป Google Classroom ส าหรับใช้งานบนมือถือและแท็บเล็ต 
   1. เปิด Google Play 
  2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาคาว่า Google Classroom 

  3. ท าการดาวน์โหลดและติดตั้งเพ่ือใช้งานได้ทันท ี 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
แอป Google Classroom ส าหรับ iOS 
   1. เปิด App Store  
   2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาคาว่า Google Classroom 
  3. ท าการดาวน์โหลดและติดตั้งเพ่ือใช้งานได้ทันที 

 

  

 

 

 

 


